







УТВЕРЖДАЮ 








             Директор НОУ г «Альтернатива»
   ______ А.А. Трубицын 

ПЛАН

мероприятий НОУ г «Альтернатива» 

по подготовке к проведению ГИА в 2016 году

	№
	Мероприятия


	Сроки
	Ответственный

	
	                                                   Подготовительный этап 


	

	1. 
	Утвердить состав Совета по ЕГЭ, распределить обязанности, утвердить план подготовки к проведению ГИА –2016.
	сентябрь 2015г.
	Трубицын А.А.

	2. 
	Сформировать и пополнять банк нормативно- правовых документов, инструктивных  и методических  материалов по организации и технологии проведения ГИА в форме ОГЭ и ЕГЭ.

Изучать членами администрации по мере поступления
	систематически
	Трубицын А.А.

Филина О.В.

	3. 
	Составить программы элективных курсов, индивидуальных занятий с целью повышения качества подготовки учащихся к ГИА, произвести их экспертизу, согласовать на МО.
	сентябрь 2015г.
	учителя-предметники, руководители МО

	4. 
	Сформировать базу данных о выпускниках 2016 года, участвующих в ГИА.
	сентябрь 2015г.
	Филина О.В.

	5. 
	Оформить информационный стенд по ГИА, систематически пополнять новой информацией, организовать взаимодействие с сайтами информационной поддержки ГИА. 
	январь-май  2016г.
	Филина О.В.

	6. 
	Участвовать  в городских совещаниях, семинарах  по подготовке и проведению ГИА.
	в течение года
	Филина О.В. 

	7. 
	Подготовить приказы (распоряжения) по организации и проведению ГИА.
	в течение года
	Трубицын А.А.

	8. 
	Подать заявку на закупку бланков строгой отчетности
	октябрь 2015г.
	Трубицын А.А.

Филина О.В.

	9. 
	Провести анкетирование учащихся 9,11 кл. по выбору предметов для сдачи экзаменов. Составить и утвердить списки учащихся, сдающих  экзамены по выбранным предметам.
	октябрь 2015г.
	Бутова М.В.

Прищепа Т.М.

	10. 
	Организовать прием заявлений от выпускников на сдачу экзаменов ГИА, предоставить сведения в УО г.Ельца
	ноябрь 2015г.
	Филина О.В.

	11. 
	Собрать документацию на учащихся 9,11 кл. с ограниченными возможностями здоровья, сдающих экзамены итоговой аттестации в особом (щадящем) режиме.
	апрель 2016г.
	медсестра

Бутова М.В.

Прищепа Т.М.

	12. 
	Создать единую экзаменационную комиссию для выставления итоговых оценок учащимся 9,11 кл.
	апрель-май 2016г.
	Трубицын А.А.

Филина О.В.



	
	               Информационно- организационный этап 


	

	1.


	Провести плановые педсоветы с рассмотрение вопросов:  

а) информация  о результатах ЕГЭ за 2015 г. и задачах  на 2016г. Принятие плана

мероприятий по подготовке к проведению ЕГЭ

в 2016 г.;

б)  ознакомление с новыми и действующими нормативными, инструктивными, информационными материалами по ГИА;
в)  о допуске учащихся к ГИА.
	Август 2015г.
Ноябрь 2015г.
Январь 2016г.
Март-май 2016г.

	Филина О.В.

Трубицын А.А.



	2.


	Вести разъяснительную работу среди учащихся и родителей, развивать позитивное отношение к ГИА через ознакомление с документами:

-положение о проведении ЕГЭ;

-положение о ГЭК;

-положение о конфликтной комиссии.

-инструктивные материалы;

-региональные, муниципальные нормативные     

 документы;

-правила приема в ВУЗы; и другие  инструктивные, нормативные и информационные материалы.
	Систематически


	Филина О.В.



	3.


	Приобретать, издавать и распространять учебно-тренировочные материалы;

методические пособия, информационные материалы по подготовке и проведению ГИА;

обеспечить ими всех участников.
	Постоянно
	Трубицын А.А.

учителя-предметники


	5.
	Организовать систематическую предметную подготовку учащихся к итоговой аттестации;  провести учебно-тренировочные занятия по выполнению КИМов (текущий контроль  по выбранным предметам в форме тестирования)
	в течение года
	учителя-предметники

	6.
	Организовать работу психолога по выработке рекомендаций для учащихся и их родителей.
	по мере необходимости
	Трубицын А.А.

	7.
	Организовать индивидуальные консультации старшеклассников и их родителей по вопросам ГИА.
	По необходимости
	Филина О.В.

учителя-предметники

	8.
	Организовать совещания-практикумы ШМО учителей гуманитарного и естественно-математического цикла по обмену опытом по вопросам подготовки к ГИА.
	По плану ШМО
	Руководители ШМО

	9.
	Провести обучение организаторов ОГЭ и ЕГЭ.
	апрель 2016г.
	Филина О.В.

	
	                                       Операционно-исполнительный этап
	

	1.
	Провести административные диагностические  работы в 9,11 классах с целью анализа уровня обученности учащихся и подготовки их к ГИА.
	по плану ВШИ
	Администрация

	2.
	Контроль своевременного прохождения программного материала учебных предметов в соответствии с рабочими программами учителей.
	декабрь-март
	Филина О.В.

	3.
	Провести тематический контроль «Эффективность использования занятий по выбору, их роль в подготовке учащихся к ГИА».
	март 2016г.
	Филина О.В.

	4.
	Провести оперативный контроль, посещение уроков учителей, давших низкое качество знаний по итогам диагностических контрольных работ в 9,11 классах.
	по необходимости
	Администрация

	5.
	Организовать и провести школьное  репетиционное  тестирование по математике,

русскому языку и другим выбранным предметам  по материалам и в технологии ЕГЭ (мониторинг) и ОГЭ.
	декабрь-март
	Филина О.В.

учителя-предметники

	6.
	Принять участие в городском, областном репетиционных тестированиях, оказать содействие учащимся в нештатных ситуациях.
	март-апрель 2016г.
	Филина О.В.

	7.
	Оформить пропуска для участников ГИА, организовать учет выданных пропусков.
	май 2016г.
	Ответственный по приказу

	8.
	Принять участие в проведении централизованного ГИА в соответствии с расписанием, организовать сопровождение выпускников в ППЭ, оказывать содействие в нештатных ситуациях.
	май-июнь 2016г.
	Трубицын А.А.

Филина О.В.

	
	                        Заключительный этап
	

	1.
	Провести совещание при директоре «Анализ результатов репетиционных экзаменов в форме ОГЭ и ЕГЭ».  Вопросы  для обсуждения:

-анализ качества подготовки учащихся 9,11 классов;

-кадровое обеспечение подготовки к ЕГЭ;

-проблемы и пути их решения;

-планирование работы на следующий уч.год
	апрель 2016г.
	Трубицын А.А.

Филина О.В.

	2.
	Организовать оперативную работу по оформлению и выдаче документов строгой отчетности.

Провести инструктаж ответственного лица по заполнению аттестатов и книг выдачи аттестатов.
	июнь 2016г.
	Филина О.В. ответственный по приказу

	4.
	Собрать данные на награждение выпускников.
	июнь 2016г.
	Филина О.В.

	5.
	Подготовить анализ результатов ГИА-2016 и подготовить предложения по подготовке ГИА-2017
	июнь 2016г.
	Филина О.В.,

учителя-предметники

	6.
	Провести плановое совещание при директоре с рассмотрением вопроса «Итоги ГИА 2016 и задачи организации ГИА на 2016/2017 уч.г.»
	июнь 2016г.
	Трубицын А.А.

	7.
	Организовать торжественное вручение документов об образовании.
	июнь 2016г.
	Трубицын А.А.

Богатикова О.Л.

кл. руководители

	8.
	Собрать и проанализировать информацию о поступлении выпускников в вузы и ссузы (трудоустройство).
	август 2016г.
	Филина О.В.

Богатикова О.Л.


